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Prevzeti knih v iFis — podaci denik

e Ve spisové sluzbé oteviete Podaci denik.

e Vrozdélovniku "Zpracovat" rozkliknéte ,Vyfizuje se". Zmacknéte klavesu F7. Objevi se prazdna
tabulka a prvni fadek je zluty. Do zlutého radku bud'zadejte PID hledaného dokumentu, nebo ve
sloupci Typ dok. zadejte "kniha" a potvrdte klavesou F8. Pokud se nachazi ve "Vyfizuje se" malo
dokumentd, |ze v seznamu danou knihu najit a oznadit ji kniknutim na ni. V dolni pravé casti se
zobrazi Udaje o konkrétnim dokumentu. Prekliknéte do zalozky , Vyfizeni®.

o Pole,Vyfizuje 0s." —osoba, na kterou je kniha evidovana = u koho je ulozena. Udaj je
uveden v zakladnich Udajich v poli predmét - ¢ast "Ev.:". Osobu Ize vybrat pres tlacitko
--. Automaticky se doplnii "Vyfizuje SU".

o Pokud ma byt kniha ulozena v Ustavni knihovné, pak jen zadejte Cislo Ustavu v poli
"Vyfizuje SU". V zakladnich Udajich v poli predmét neni cast "Ev.:"
Vyplnte ,Dat.vyfiz." — vyplnit datum prevzeti - napr. ->19.12.2023.
Potvrdit = ENTER.
NEVYPLNUJTE ANI NEMENTE PROSIM: sp.znak dok., sp.znak SC, Skart.znak dok.,
Skart.znak SR. Doplni se automaticky.

e Tim je prevzeti knihy hotovo.

e Knihy, které Vam byly predany lze zobrazit:

o Vrozdélovniku "Zpracovano" rozkliknout "Vyfizeno". Ve sloupci "Typ dokumentu" do
prvniho fadku napsat kniha a potvrdit klavesou F8.
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Podle ¢eho hledat knihy v podacim deniku:
e PID
o uveden spolu s Cislem Ustavu na zlutém papirku nalepeném na knize
o uveden na vnitini strané pfednich desek nad ¢arovym kédem VSCHT
e predmét
o lze hledat dle nazvu knihy, ISBN (bez pomlcek)
e podaci islo
o do podaciho ¢isla se uklada ¢iselna Fada z ¢arového kédu VSCHT




